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Vensterraam met sneeuw - PP 2007 (+/- hetzelfde voor 2010) 

Om dit kaartje te maken heb ik gebruik gemaakt van hulplijnen. Het kan ook zonder deze hulplijnen 

maar zorg er dan voor dat de ruitjes (rechthoekjes) evenredig geplaatst worden. Hieronder de 

werkwijze om het kader te maken met hulplijnen. 

1. Met hulplijnen: 

Klik met rechter muisknop in de dia : Raster en hulplijnen 

Zet een vinkje naast Hulplijnen voor tekenen weergeven op het scherm 

Neem het vinkje weg bij Raster weergeven op het scherm. 

U ziet nu de horizontale en verticale hulplijn 

 
2. Invoegen > Rechthoek. 

3. Trek een rechthoek. In dit voorbeeld neem ik het standaardformaat van een foto : 10x15 cm. 

Om makkelijker de vakjes te schikken, voeg ik 4mm bij de Breedte : 10x15,4 

4. In Opmaak kunt u de juiste maten intikken. 

 
5. Opmaak > Opvullen van vorm: Als u een lichte kleur kiest (bv. wit) zet dan eerst de 

achtergrond in een donkere kleur (bv. zwart) om een beter beeld te hebben. 

Klik met rechter muisknop op de dia > Achtergrond opmaken en kies een donkere kleur 

Omtrek van vorm > geen kader 

6. Opmaak > Uitlijnen > Centreren en daarna terug op Uitlijnen > Midden uitlijnen 
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7. Vertikale hulplijnen toevoegen: 

a. Klik met rechter muisknop op de verticale hulplijn, hou de muisknop ingedrukt en sleep 

deze naar links tot u 7 ziet. Laat muisknop los 

 
b. Klik terug op deze hulplijn met ingedrukte linker muisknop + ingedrukte Ctrl toets en 

sleep deze lijn naar rechts tot u 3,80 ziet. Laat muisknop en Ctrl toets los 

 
c. Klik terug op deze hulplijn met ingedrukte linker muisknop + ingedrukte Ctrl toets en 

sleep deze lijn naar rechts tot u 3,40 ziet. Laat los. 

d. Klik terug op deze hulplijn met LM+Ctrl toets en sleep tot u 0,20 ziet. Laat los 

e. Idem als punt d. tot u terug 0,20 ziet 

f. Idem als punt d. tot u 3,40 ziet 

g. Idem als punt d. tot u 3,80 ziet 

h. Idem als punt d. tot u 7 ziet 

U ziet nu dit: 
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8. Horizontale hulplijnen toevoegen 

a. Klik met rechter muisknop op de horizontale hulplijn, hou de muisknop ingedrukt en 

sleep deze naar boven tot u 4,20 ziet. Laat muisknop los 

b. Klik terug op deze hulplijn met ingedrukte linker muisknop + ingedrukte Ctrl toets en 

sleep deze lijn naar onder tot u 1,80 ziet. Laat muisknop en Ctrl toets los 

c. Klik terug op deze hulplijn met ingedrukte linker muisknop + ingedrukte Ctrl toets en 

sleep deze lijn tot u 1,20 ziet. Laat los 

d. Klik terug op deze hulplijn met LM+Ctrl toets en sleep tot u 1,20 ziet. Laat los 

e. Idem als punt d. tot u terug 1,80 ziet 

f. Idem als punt d. tot u 4,20 ziet 

U ziet nu dit: 

 
 

9. Trek een rechthoek met breedte: 3,2 en hoogte: 2,4 

10. Opvullen van vorm : een verschillende kleur dan de achtergrond van de andere rechthoek (in 

voorbeeld : blauw) 

11. Omtrek van vorm : geen kader 

12. Dupliceer dit rechthoekje 9x door op het rechthoekje te klikken, Ctrl toets ingedrukt houden 

en 9x op toets met D drukken 

13. Sleep de rechthoekjes op hun plaats zoals hieronder: 

 
14. Dupliceer nog 2x een rechthoekje en zet als breedte: 4 en hoogte: 3,3 
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15. Zet het raster zichtbaar (rechter muisknop > Raster en hulplijnen) en zet een vinkje naast 

Raster weergeven op het scherm. Zet bij Afstand 0,2 

 
 

16. Zet deze op de linkerboven- en rechteronderhoek. Zorg ervoor dat de buitenlijnen bedekt 

zijn zoals in voorbeeld hieronder en zet deze op een lijn van het raster zodat de afstand 

ongeveer dezelfde is als de buitenste witte randen. Door de Ctrl toets ingedrukt te houden 

en te tokkelen op de pijltjes (rechtsonder op het toetsenbord) kunt u de rechthoekjes heel 

nauwkeurig plaatsen. 

 
17. Ctrl+A (alles selecteren) 

18. Schikken > Groeperen of Opmaak > Groeperen > Groeperen 

19. Ctrl+X (knippen 

20. Plakken > Plakken speciaal en klik op Afbeelding (PNG) > OK 

 
21. Opmaak > Andere kleuren > Doorzichtige kleur instellen  

22. Klik op een blauw rechthoekje 
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23. U ziet nu dit: 

 
24. Vergroot of verklein de witte kader naar wens door op een wit hoekpunt te klikken met 

ingedrukte linker muisknop en kleiner of groter slepen. Positioneer het kader op juiste plaats 

zodat u nog voldoende ruimte hebt om tekst te tikken. 

 
25. Invoegen > Afbeelding 

26. Pas de grootte aan door de afbeelding ietsjes kleiner te maken zodat de zijkanten van de foto 

niet voorbij de buitenste witte randen van het venster komen. 

 
27. Schikken : Naar achtergrond 

28. Trek 2 rechthoekjes over de buitenhoeken van de foto. Zorg ervoor dat de buitenranden 

bedekt zijn. 

29. Omtrek van vorm : Geen kader 
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30. Opmaak > Selectiedeelvenster 

31. Klik op Picture2 (mogelijk bij u een ander nummer) en zet dit tijdelijk onzichtbaar door op het 

oogje te klikken 

 
32. Druk Ctrl+A (alles selecteren) 

33. Groeperen 

34. Ctrl+X (knippen) 

35. Start > Plakken > Plakken speciaal en klik op Afbeelding (PNG) 

36. Opmaak > Andere kleuren > Doorzichtige kleur instellen en klik op een blauw rechthoekje. 

 
37. Selectievenster : klik op Picture 2 om dit terug zichtbaar te zetten. 

38. Zet de afbeelding terug naar Achtergrond. 
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1. Open het bestand sneeuwvlokjes.pptx dat u kunt downloaden op volgende link: 

http://dl.dropbox.com/u/22192280/sneeuwvlokjes.pptx 

2. Ctrl+A (alles selecteren) 

3. Ctrl+C (kopiëren) 

4. Sluit dit bestand en open terug uw presentatie 

5. Ctrl+V (plakken) 

6. Verklein deze sneeuwvlokken tot ze in het kader passen. Kopieer nogmaals 1 afbeelding van 

deze sneeuwvlokken, sleep dit naar de 2 linker venstertjes en verklein. 

7. Zet deze sneeuwlagen naar achteren (NIET naar Achtergrond) 

8. Trek terug een rechthoek en geef een kleurtje (of wit).  

9. Omtrek van vorm : geen kader 

10. Zet deze rechthoek naar Achtergrond 

11. Voeg op de hoeken uw afbeeldingen met kerstversiering in. 

12. Selecteer het witte venster en voeg eventueel een schaduw toe via Opmaak > 

Afbeeldingseffecten > Schaduw > Buiten 

13. Pas deze schaduw aan naar eigen smaak. 

 
 

Veel succes! 

Astra 
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