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Handleiding Puzzel - versie PP 2007

4

1. Klikop " > Openen > Puzzelstukjes.ppt
2. Puzzelstukjes selecteren in de dia: Ctrl+A

9

Cia

3. Kopiéren (Ctrl+C)
4. Start > Nieuw

Nieuwe presentatie

Sjablonen Sjabloon zoeke

Leeg en onlangs |

geopend Leeg en onlangs gec

Geinstalleerde sjablonen

Geinstalleerde thema's
Mijn sjablonen... [ ]
Mieuw op basis van

bestaand...

Microsoft Office Online [}?
Laatst gebruikte sjablonen

Lege presentatie

Beschikbaar

5. Plakken (CtrI+V)
6. Puzzelstukjes selecteren (Ctrl+A)
7. Trek de puzzel zo groot als u wenst of tik de maten in de vakjes Grootte (bv. 18x24 cm)

Hulpmidd

8. Uitlijnen > Centreren
9. Uitlijnen > Verticaal verdelen
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10. Eventueel de puzzel opmaken: Vormeffecten > Vooraf ingesteld en klik op 3D-opties onderaan

aren Beeld Ontwikkelaars Invoegtoepassingen iSpring Free

& Opvullen van vorm ~ ATekstupquin

LZ Omtrek van vorm - A A A - ﬁTekstkader -
<} Vormeffecten ~ - -

Geen standaardinstellingen
Vooraf ingesteld *

-

| ]
Schaduw »
Standaardinstellingen

)

|‘ ‘ Weerspiegeling  * *

|| cloed ,

Vloeiende randen *

i . l /
‘ Schuine rand > v /g
—

) Ddrasiing > | B 30wlien

Teksteffecten
a
pr—
-

11. Bij 3D-Opmaak kunt u een orbmaak kiezen.

Voorbeeld:

Klik op het kleine zwarte driehoekje van het pictogram naast “Boven:”

Klik op Gave helling

Vorm opmaken

Opuulling 3D-opmaak
Lijnkleur Schuine rand

Lijnstijl Breedte: 6 pt
Boven: I -
Schaduw Hoogte: 6 pt

4[b] [«]o]

‘Geen schuine rand

3D-opmaak

Onder:
3D-draaiing
Afbeelding Diepte -
: Schuine rand
Tekstvak Kleur:

R
2203

Contour I Ii I | ’
Kleur: v :
eur Gav@elllng

Opnieuw instererr

12. Klik op het kleine zwarte driehoekje van het pictogram naast “Materiaal:”

13. Klik op Donkere rand
Kleur: Diepte: 6 pt =

Contour

Kleur: ECIRg Grootte: |1 pt =

Oppervlak

Materizal: | &= | Belichting: |« # ~
Standaard

[ & < =

Speciaal effect
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14. Klik op het kleine zwarte driehoekje van het pictogram naast “Belichting:”

15. Klik op Tweepunts

Neutraal

- = -~

Vorm opmaken

Opvulling 3D-opmaak &)

Lijnkleur Schuine rand

ap-opmaak | | o u Breedte:
3D-draaiing Hoogte: Hip
Diepte

Kleur: Diepte: >

Contour Speciaal

Afbeelding

Tekstvak

Kleur: & Grootte:

Opperviak
Materiaal: | &= ¥ | Belichting: | . ¥
Hoek 0° =

16. Invoegen > Vormen > Rechthoek

Lijnstijl Breedte o)
Boven: I'
R . Y-

17. Trek een rechthoek zo groot als de dia
18. Klik met rechter muisknop op de rechthoek > Vorm opmaken > kies bij Opvulling een kleurtje

19. Opmaak > Naar achtergrond (of rechter muisknop > Naar achtergrond)

Hulpmiddelen voor tekenen
gen iSpring Free Opmaak

ATekstop\fulling - | T4 Naar voorgrond -

= Uitljnen ~ v
|= Uitlijnen 5] 1905 cm =

- ﬁTekstkader & 33 maar achtergrondq &5 Groeperen

= Teksteffecten ~

or WordArt E]

L Naar achteren

20. De puzzel staat nu terug zichtbaar.

2L Naar achtergrond L\\, raaien -

o254 cm 2

i, [

Het geselecteerde object achter alle
andere objecten plaatsen.

@ Druk op F1 voor meer hulp.

21. Klik ergens buiten de dia met rechter muisknop (bv. Daar waar de witte muispijl staat in afbeelding

hieronder) > Achtergrond opmaken

Plakken

Dia's publiceren

Achtergrond opslaan...

Liniaal

Raster en hulplijnen...
Indeling

Dia herstellen

Achtergrond opmaken...

22. Klik op Opvulling met figuur of bitmappatroon
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23. Klik op Bestand en ga naar de map waar uw foto staat. Dubbelklik op de gewenste foto (of
selecteer de foto en klik dan op Invoegen)

Achtergrond opmaken @
Fopling | Opvulling
Afbeelding | | () gpwulling, effen

(©) opwulling met Keuravergang
@ Opvulling met figuur of bitmappatroon
[] Achtergrondafbeeldingen verbergen

—

Invoegen uit:

[ gestand... | [ kiembord | [ ustraties..

[ af naast elkaar als bitmappatroon
Opties voor uitrekken

Verschuivingen

Links: 0% %+ Rechts: 0%

<P KD

Boven: |-25% = Onder: |-25%

Doorzichtigheid: [ ) 0% =

Draaien met vorm

[ Achtergrond opnieuw instelien | | Shuiten ] | Overal toepassen ]

U ziet de foto nog niet.
24. Selecteer de puzzel door op een buitenlijn van de puzzel te klikken (bv. Daar waar de witte muispijl
staat in afbeelding hieronder)

Als dit niet goed lukt kunt u via Opmaak > Selectievenster op het item Groep ? klikken en u zult zien
dat de puzzel nu geselecteerd staat. Eventueel een naam intikken (bv. Puzzelstukjes) door op Groep
? te dubbelklikken.

Hulpmiddelen voor tekenen -
\ars  Invoegtoepassingen  ispring Free Opmaak @

A Telstopuuling - || % Naar voorgrond - [ Uitinen ~ |

A A A\ = fTekstkader = || % Naar achtergrond + [ Groeperen -
¥ [ Teksteffecten - |||t Selectiedeelvenster| Sk Draaien - o 24em 3

Stijlen voor WordArt ) Schikken Grootte £l

pe2enedeo D el a2 a3 d e 5 G 780101 1L 11200 Selectie en zichtbaarheid v X

Vormen op deze dia:

Rechthoek 16

&

25. Opmaak > Groeperen > Groep opheffen

Hotpmicd

Onmwiketsars  Iwosgiopassegen  (Spring Free

=) () () sz A A
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26. Klik op Opvullen van vorm > Bitmappatronen en klik onderaan op Meer bitmappatronen

o

estoe te voegen

| Vorm opmaken [o e
opuing | Opwvulling
Lijnideur Geen opuulling
Linstyl Opwulling, effen

Oplling met Keurovergang

Opwlling met figuur of bitmappatroon

Schaduw

30-opmaak

© ahtergrondopwuiling voor G

30-draaiin N

v B
Afbeelding

Tekstvak

| shsen

U ziet nu de foto.
28. Klik ergens buiten de dia om de selectie van de puzzelstukjes op te heffen (in blauw gedeelte (zie

punt 21))
29. Klik op 1° puzzelstukje (u kunt ook in Selecties op Freeform 3, enz. klikken om een puzzelstukje te
selecteren)
Aangepaste animatie W x | Selectie en zichtbaarheid v x

o Effect toevoegen ¥ Vormen op deze dia:

Freeform 14

ng Verwijderen
Freeform 13

Freeform 12
Begin: ‘B Bij Klikken

e
Richting: Van links E Freeform 11
el

Snelheid: Zeer snel Freeform 10

Freeform 9

| 13 # Freeform 3 E"

Freeform &

Freeform 7

Freeform 6

Freeform 5

Freeform 4

] ) Bl @ El W e ] Rl

Freeform 3

i
o] sl

Rechthoek 16
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30. Animaties > Aangepaste animatie

31. Effect toevoegen > Ingang

32. Kies een effect (bv. Binnenvliegen)
Begin : Na vorige
Richting : van links (naar keuze)
Snelheid : Snel (naar keuze)

33. Klik op volgend puzzelstukje en herhaal voor ieder puzzelstukje bovenstaand effect (mag natuurlijk
een ander effect zijn dan binnenvliegen)
OPGELET! De puzzelstukjes mogen niet verschoven worden!

d9-0 3 Presentatie2 - Microsoft PowerPoint

Hulprmiddelen voor tekenen

Sttt Inwoegen  Ontwerpen | Anmaties | Diavoorsteling  Cortroleren  Beeld  Ontwidelaars Inwoegtoepassingen  iSpring Free Opmask

[} Animaties

& \ X V12111 020119 1817160150 der 3 i20)i]

e [ ) T ST

% Overgangsgeluic:  (Geen geluid] - Volge

+43 Op alles toepassen A
Overgang naar deze dia

3 5016 0 v x |Selectie
Vormen
# 1 Binnenviiegen N
% 2 Blindering
#  Afsluiten # 3.Dalen
‘?,,j"‘,"“a‘,‘f‘?ﬂel P | & 4Schuivenin
# 5 Stijgen
. * 6 Vak
Salectosr can clomag ¥ 1 Vergroten
ik vervolgens op Effe¢ # 8, Veerschijnen
een animatie toe
# 9 Vervagen
Meer effecten...
L

Succes!
Astra
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