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Handleiding voor Envelop - PP 2007

TIP : Via Beeld het liniaal en rasterlijnen instellen om makkelijker te werken.

Hieronder een screenshot van de uiteengetrokken envelop.
Je ziet dat deze uit 5 gelijkbenige driehoeken bestaat + een vierkant (of rechthoek).

Werkwijze

Klik Invoegen > Vormen > Rechthoek en trek een rechthoek in de dia
Afmetingen naar keuze.
Zet de rechthoek mooi in het midden
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Opmerking:
Eventueel een donkerder of lichter kleurtje aan deze rechthoek geven omdat dit de binnenkant van de
envelop voorstelt.
Klik met rechter muisknop op de rechthoek > Vorm opmaken
Kies een kleur bij Opvulling

Klik daarna op Lijnkleur en kies een kleur

Klik op Invoegen > Afbeelding > Ga naar de map waar je kaartje staat. Dubbelklik op je kaartje
Eventueel het kaartje wat verkleinen zodat het binnen de rechthoek past



http://www.powerpoint-effecten.be

envelop_PP2007.doc 02 August 2009 pagina 3 / 9

Animatiepad instellen van het kaartje
TIP: Via Hulpmiddelen voor afbeeldingen > Selectiedeelvenster kun je een object of afbeelding een
naam geven. Dubbelklik in het vakje en tik een naam.

Klik op Animaties > Aangepaste animatie
Selecteer het kaartje
Effect toevoegen > Animatiepaden > Omhoog
Begin : Na vorige
Snelheid : Gemiddeld (of wat jij het beste vindt)
Dubbelklik op dit animatiepad in het gedeelte Aangepaste animatie
Tabblad Tijdinstelling : Vertraging : 2 (of wat jij het beste vindt)

Nogmaals klikken op Effect toevoegen > Animatiepaden > Omlaag
Begin : Na vorige
Snelheid : Gemiddeld (of wat jij het beste vindt)
Dubbelklik op dit animatiepad in het gedeelte Aangepaste animatie
Tabblad Tijdinstelling : Vertraging : 4 (of wat jij het beste vindt)
Klik op onderste rode pijl van dit animatiepad
Druk zolang op het pijltje naar omhoog (toetsenbord) tot de groene pijl op de rode pijl staat van eerste
animatiepad (omlaag)
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Bovenste flap
Trek een driehoek op de rechthoek
De onderste zijde = breedte rechthoek.
Om de breedte van de rechthoek te zien : Klik met rechter muisknop op de rechthoek.
Grootte en Positie : Noteer het getal dat bij breedte staat. In dit geval : 13,86
Klik met rechter muisknop op de driehoek : Grootte en Positie
Tik bij Breedte het getal dat je genoteerd hebt.

Geef deze flap dezelfde kleur als de rechthoek:
Klik op de rechthoek om deze te selecteren.
Klik op Start en daarna 1x klikken op het verfborsteltje
Klik nu op de flap.
Sleep deze driehoek naar boven juist op de bovenste lijn van de rechthoek.
Door de Ctrl ingedrukt te houden en tokkelen op de pijltjes boven, beneden, links of rechts kun je de
flap heel nauwkeurig plaatsen.

Druk op Ctrl-toets en hou deze ingedrukt, druk nu 1x op toets met D om een duplicaat te maken
Sleep deze driehoek naar beneden.
De punt van deze driehoek op de middenlijn zetten als volgt:
Ga met muispijl naar het bovenste witte bolletje aan de zijlijn van deze driehoek
De muispijl verandert in een dubbele schuine pijl Klik hierop, hou de muisknop ingedrukt en sleep
naar beneden tot de punt mooi op de middenlijn staat.
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Linker zijflap
De linker- en rechter zijflap worden handmatig gemaakt.
Via In-/uitzoomen kan je het beeld wat groter zetten. In Percentage kan je zelf een getal intikken.

Klik op Invoegen > Vormen en klik op Vrije vorm

Cursor verandert in zwart kruisje.
Ga met dit kruisje op het puntje staan waar hieronder de witte pijl staat of punt 1
Klik 1x
Ga naar punt 2 : klik 1x
Ga naar punt 3 : klik 1x
Ga terug naar punt 1: klik 1x of dubbelklik.
(vergt misschien wel wat oefening)
Je hebt nu de linker zijflap van de envelop.

Rechter zijflap
De linker zijflap staat geselecteerd
Druk Ctrl + D
Opmaak > Draaien > Horizontaal spiegelen
Sleep deze flap naar de rechterkant
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Laatste flap
Klik (selecteer) de bovenste flap
Ctrl+D
Opmaak > Draaien > Verticaal spiegelen
Sleep deze driehoek onder de bovenste.

Kleuren aanpassen
Behalve de bovenste flap die dezelfde kleur heeft als de rechthoek, kan je de andere flappen nu
een ander kleurtje geven.
Klik op een flap met rechter muisknop > Vorm opmaken
Kies een opvul- en lijnkleur
Sluiten
Start > dubbelklik op het verfborsteltje (kopiëren/plakken)
Klik vervolgens 1x op de 3 andere flappen.
Klik daarna terug op het verfborsteltje om de actie op te heffen.

Tekst
Eventueel kun je een tekst zetten via Invoegen > Tekstvak.
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Als je een tekst invoegt is het wel nodig om deze flap + tekstvak te groeperen vooraleer de animatie
toe te voegen
Groeperen:
Selecteer het tekstvak
Druk de Shift-toets en hou deze ingedrukt. Klik nu op de flap.
Flap en tekstvak staan nu samen geselecteerd
Klik op Opmaak > Groeperen > Groeperen

Randje maken op bovenste flap
Om de envelop mooier te maken kun je het kleefrandje maken op dezelfde manier dan de linker- en
rechterflap.
Dit doe je vooraleer de animatie toe te voegen.

Klik op Invoegen > Vormen > Vrije vorm
Ga met cursor naar punt 1 en klik 1x
Ga naar punt 2 en klik 1x
Ga naar punt 3 en klik 1x
Ga naar punt 4 en klik 1x
Ga naar punt 5 en klik 1x
Ga naar punt 6 en klik 1x
Ga terug naar punt 1 en klik 1x of dubbelklik
(zal mogelijk wat oefening vergen)
Geef dit randje een lichter kleurtje.
Selecteer de flap + randje en groepeer deze 2 objecten

Animatie flap met tekst
1e effect:
Klik op de gegroepeerde flap met tekst
Klik op Animaties > Aangepaste animatie
Effect toevoegen > Afsluiten > Samenvouwen
Begin : Na vorige
Richting : Naar boven
Snelheid : Gemiddeld of wat jij het beste vindt.
Dubbelklik op het vakje met rood symbool en stel bij Tijdinstelling de vertraging in op 2 seconden,
of wat jij het beste vindt.
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2e effect:
Klik terug op Effect toevoegen > Ingang > Uittrekken
Begin : Na vorige
Richting : Van boven
Snelheid : Gemiddeld
Tijdinstelling : Vertraging : 1 sec.

Animatie bovenste flap
Klik op bovenste flap
1e effect:
Effect toevoegen > Ingang > Verschijnen
Begin : Na vorige
2e effect:
Klik terug op Effect toevoegen > Afsluiten > Verdwijnen
Begin : Met vorige
Tijdinstelling : Vertraging : 1 sec.
Zet deze flap Naar achtergrond: Opmaak > Naar achtergrond

Animaties rangschikken
Zet de animaties in deze volgorde (zie hieronder)
Klik op een animatie en dan via de pijltjes "Volgorde rangschikken" de animaties op de juiste plaats
zetten.

(Pad van eerste animatie kaartje = omhoog)
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Envelop lager zetten:
Druk Ctrl+A om alle objecten te selecteren
Tokkel op het pijltje naar omlaag (toetsenbord) om alles lager te zetten zodat je kaartje bij het
omhoog gaan binnen de dia blijft.

Veel succes!

Astra


